Sefior

Guatemala, 29 de Mayo de 2,015

Francisco Javier Ardén Quezada.
Viceministro del Deporte y la Recreacion.
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTE.

Su despacho .

Estimado Sefor Viceministro:

De lz manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el contrato administrativo por Servicios Técnico
profesionales Numero 1017 - 2015 aprobado mediante el acuerdo ministerial ndmero 343 - 2015
correspondiente al Mes de MAYQ gel presente afio, y para el pago de mis honorarios estoy
preseritando factura Serie A nimeroG0 19.

ACTIVIDADES REALIZASAS:

1.
2.
3.

5.
' 6.

Apovyar con el cumplimiento de los objetivos del departamento.

Asesorar el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan al Departamento.
Asesorar eventos especiales relacionados con el analisis v la discusion de problemas
competentes al departamento.

Asesorar en el seguimiento de ios planes de trabajo, proyectos asignados al departamento
e informar al encargado segin corresponda el status de los mismos para la toma de
decisiones. _

Atender a consultas internas y externas de competencia al departamento.

Rendir informes gue le sean solicitados, en lo que refiere @ avancesy pendientes de la
agenda u_mamnmn_oﬂm por el departamentc.

RESULTADQS OBTENIDOS:

1.
2.
3.

4,
5.

Se apoyoenla programacion de can chas en las jornadas diurnas y nocturnas.

Se asesord a los instructores parz el archivo de los documentos.

Se apoyo en las actividades programadas durante el mes en el campo de marte y
actividades con establecimientos publicos y privados.

Se desarroilé el plan de trabajo planificado para el mes.

Se atendié a los usuarios gue requirieron informacion de las academias y cursos que en
ellas se imparten.

Se rindio el informe correspondiente a la agenda del mes de Mavyo.
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